Kaufmannisches Praktikum WMS 3+1
(August 2025 bis Juli 2026 Pensum 100 %)

Bist Du noch auf der Suche nach einem Praktikum, um deine WMS-Ausbildung abzuschliessen?

Dann bist Du bei uns an der richtigen Stelle!

In Zusammenarbeit mit praktikumplus bieten wir Dir einen abwechslungsreichen und spannenden
Einstieg ins Berufsleben mit verschiedensten Tatigkeiten in den Bereichen Administration,
Buchhaltung und Kundendienst:

« Empfang von Besucher:innen und Telefonbedienung;

« Erfassung und Verbuchung von Lieferanten-Rechnungen;

« Flhrung der Administrationskasse;

« Durchfiihrung der Kassa Tages- und Monatsabschliisse;

« Mithilfe beim Jahresabschluss;

« telefonische Auskunft und Kundenberatung, Ausstellen von Abos, Erstellen von Abo-Rechnungen,
Bearbeiten von Kundenanfragen per E-Mail sowie

- allgemeine administrative Arbeiten (Unterstiitzung bei Organisation von internen Anldssen,
Verwaltung Sitzungszimmer, Bliromaterial-Bestellungen etc.).

Wir bieten eine vielseitige, abwechslungsreiche Tatigkeit und die Moglichkeit, Deine praktischen
Fahigkeiten weiterzuentwickeln und einen modernen Arbeitsplatz.

Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, Neugier auf die Arbeitswelt, Genauigkeit sowie Freude am
Kontakt mit Menschen sind Eigenschaften, die Du mitbringen solltest. Hast Du zudem ein Flair fir
Buchhaltung und ein hohes Dienstleistungsbewusstsein? Dann freuen wir uns auf Deine schriftliche
Bewerbung.

Bitte sende die Ublichen Unterlagen mit Foto an bewerbung@stadtbibliothekbasel.ch z.Hd. Frau Judith
Hangartner mit Betreff «Praktikum WMS».
GGG Stadtbibliothek Basel | Frau Judith Hangartner | Gerbergasse 24, 4001 Basel

Die GGG Stadtbibliothek Basel (www.stadtbibliothekbasel.ch) ist die 6ffentliche Bibliothek der Stadt Basel. Mit ihrem
grossen Buch- und Medienangebot stellt sie eine der wichtigsten Informationsdrehscheiben des Kantons dar. Mit 300000
Medien und Uber 1°600 Veranstaltungen pro Jahr unterhalten wir 35°000 Kunden. Gegen 200 Mitarbeitende bieten in neun
Bibliotheken, vier Sekundarschulbibliotheken und der mobilen Leseforderung ein attraktives Angebot in Sachen «lesen,
bilden, unterhalten».
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